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PORTARIA N° 243/2025

O Presidente da Camara Municipal de Ipatinga, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a saida externa dos funcionarios das empresas terceirizadas que
atuam nas dependéncias da Camara Municipal de Ipatinga;

CONSIDERANDO a importancia de manter o controle administrativo, garantindo a transparéncia e a seguranca
no fluxo de pessoas durante o expediente;

RESOLVE:

| - Fica instituida a obrigatoriedade do preenchimento de Formulério de Saida Externa por todos os funcionarios
vinculados as empresas terceirizadas que necessitarem ausentar-se das dependéncias da Camara Municipal de
Ipatinga durante o expediente de trabalho.

Il - A saida externa somente sera autorizada quando estritamente necessaria e tiver pertinéncia com o servigo
prestado pelo funcionario terceirizado. O Formulario de Saida devera conter, obrigatoriamente:

a — identificacéo do funcionario;

b — empresa terceirizada a qual esta vinculado;

¢ — horério previsto para saida e retorno;

d — justificativa da saida;

f — assinatura do funcionario solicitante;

g — assinatura de autorizacdo de, no minimo, uma das seguintes autoridades: Chefe de Gabinete, Diretor do
setor ou Vereador responsavel.

lll - O formulario devidamente preenchido e assinado deverad ser apresentado e arquivado junto ao chefe
imediato do setor ao qual o funcionario estiver lotado, que ficara responsavel pelo controle e guarda do
documento.

IV - Os formulérios arquivados deverao ser digitalizados ao final de cada més e encaminhados, em arquivo
consolidado, ao Supervisor do Contrato da empresa terceirizada, para fins de acompanhamento e controle
contratual.

V - A auséncia de preenchimento do formulario ou a saida sem a devida autorizacdo podera ensejar
comunicacdo imediata a empresa contratada e aplicacdo das medidas cabiveis, nos termos do contrato de
prestacdo de servicos.

VI - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢ées em contrario.
Céamara Municipal de Ipatinga, em 26 de agosto de 2025.
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Werley Glicério Furbino Araujo
PRESIDENTE
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